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L’obiettivo di questa guida è quello di consentire agli studenti ERASMUS (outgoing e incoming) di 
predisporre il Learning Agreement attraverso una piattaforma online, che permetterà loro di interagire in 
modo diretto e veloce con i coordinatori delle Università di invio e di destinazione al fine di finalizzare il 
documento, approvarlo e firmarlo, sempre in modalità online, nonché di scaricare, una volta firmato dalle 
parti, il documento dal sito evitando scambio di scansioni e firme.  
Attraverso il sito web di OLA https://www.learning-agreement.eu/start/index.php o dell'Erasmus 
App+ (scaricabile da google play - per i sistemi android - e dall’app store - per i sistemi IOS) o 
direttamente dal sito https://erasmusapp.eu, si potranno gestire le fasi del documento digitale (prima e 
durante), velocizzando di gran lunga i tempi per la sottomissione e modifica del LA. Si precisa che, al 
momento, è possibile compilare esclusivamente le sezioni Before (prima) e During (durante), ma non 
quella After the mobility (dopo la mobilità). 
Si raccomanda di predisporre il Learning Agreement con il supporto diretto del Coordinatore 
e/o del referente amministrativo per la mobilità internazionale della struttura di riferimento.   
Si ricorda che entrambe le sezioni necessitano, per essere considerate “approvate”, della firma dello 
studente, del Responsabile presso la sede inviante (Coordinatore per la mobilità internazionale del 
Dipartimento/Scuola) e del Responsabile presso la sede di destinazione (Coordinatore Erasmus nella 
sede estera).  
Il Learning Agreement può prevedere un massimo di 30 crediti a semestre, con un piccolo margine di 
tolleranza che è possibile concordare con il Coordinatore di Dipartimento/Scuola. Anche il numero 
minimo di crediti va concordato con il Coordinatore di Dipartimento/Scuola, ma dovrebbe, salvo 
diversamente previsto, essere proporzionale alla durata della mobilità (15 crediti per un trimestre; 30 per 
un semestre, 60 per un anno accademico). Il Learning Agreement può essere modificato una sola volta 
per semestre entro i termini stabiliti dal Regolamento per la mobilità Internazionale.  

Una volta approvato il documento, il LA va scaricato dalla piattaforma (formato .pdf) ed inviato 
a mobint@unibas.it e mobint1@unibas.it, nonché  ai Referenti amministrativi di Dipartimento/Scuola 
al più presto possibile e comunque, salvo casi eccezionali, prima della sottoscrizione 
dell’Accordo di mobilità Erasmus.  
Si ricorda che il LA deve essere ratificato dalle strutture didattiche competenti. Per le modalità 
riferirsi al Regolamento per la mobilità internazionale.  
Due sono le modalità di accesso previste:  

• su invito dell’UNIBAS, in tal caso alcuni campi delle schermate a seguire potrebbero essere già 
compilati,  

• registrazione autonoma da parte dello studente, in tal caso tutti i campi delle schermate a seguire 
dovranno essere compilati dallo studente. 

http://www.learning-agreement.eu/ 
 

 



Guida per la compilazione Learning Agreement on-line 

 

 

2 

 
 
PARTE I – Predisposizione Learning Agreement 
 
Lo studente assegnatario di borsa di studio Erasmus Plus SMS (Mobilità ai fini di studio) è abilitato alla 
compilazione del Learning Agreement for Studies online attraverso l’indirizzo di posta elettronica 
istituzionale nome.cognome@studenti.unibas.it. 
N.B. Non è autorizzata l’abilitazione di uno studente alla piattaforma online attraverso un altro indirizzo 
di posta elettronica (yahoo, gmail, hotmail, virgilio, libero, ecc.). 
 

 

 
Si accederà alla schermata sottostante: inserire i dati richiesti, ivi compresa la password (che dovrà essere 
conservata per i successivi accessi), spuntare ”I have read and agree to the privacy policy” e cliccare su 
“Register”. Si ricorda di utilizzare la sola email istituzionale (nome.cognome@studenti.unibas.it)  
 

 
La seguente schermata comparirà al termine della registrazione:  

 

Cliccare su “register” 
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Sull’account istituzionale perverrà la seguente email; cliccare su “activate my account”. 
 
 

 
  
 
Rientrare su www.learning-agreement.eu e cliccare su login inserendo email e password utilizzate per la 
registrazione 
 
 

nome.cognome@studenti.unibas.it 

Cliccare e scaricare 
l’applicazione 
ERASMUS +. 

Nome Cognome,  



Guida per la compilazione Learning Agreement on-line 

 

 

4 

 
 
 
 

A questo punto, lo studente potrebbe trovarsi di fronte ad alcuni campi compilati o del tutto vuoti (se 
invitato da Unibas alcuni campi delle schermate a seguire potrebbero essere già compilate, se registrato 
autonomamente, tutti i campi dovranno essere compilati dallo studente); nel caso in cui lo studente è 
stato inviato dall’Unibas dovrà cliccare su “…”sotto la voce action e poi sull’icona “edit”, nel caso in cui 
è lo studente ad approcciare al sistema in maniera autonoma senza, pertanto aver ricevuto alcuna email 
dall’Erasmus Dashboard, dovrà selezionare “new learning Agreement”. 
 
 

 
Inserire i campi richiesti. Al termine lo studente deve cliccare su “Save” e poi su “Next step”  
 

Se si accede dopo aver ricevuto la email dall’Erasmus+ dashboard 
www.learning-agreement.eu 

Se si accede direttamente dal link www.learning-agreement.eu 
o 

nome.cognome@studenti.unibas.it 

Inserire la password di riferimento 

Lo studente registratosi autonomamente nel sistema vedrà la schermata priva di dati  

Hello, Nome Cognome 
nome.cognome@studenti.unibas.it 
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Nella schermata successiva compilare i campi riferiti all’UNIBAS, come da specifiche. Al termine lo 
studente può salvare i dati e tornare indietro “previous” (nel caso ad esempio di errori) o cliccare su 
“next step” e proseguire nella compilazione con i dati della sede ospitante 

 
 
 
Nella sezione seguente inserire i dati della sede ospitante. Attenzione in caso di dubbi rivolgersi ai 
referenti amministrativi o ai Coordinatori di Dipartimento/Scuola. Una volta controllati tutti i campi 
cliccare su “save” e  poi “Next step” 
 
 

Selezionare: 
EQF 6 – per corso di laurea 
EQF 7 – per corso di laurea Magistrale 
e Magistrale a ciclo unico 
EQF8 – per dottorato di ricerca e corso 
di specializzazione 
 Selezionare dal menu a tendina l’Isced di 

riferimento da accordo 

Scegliere l’Università di appartenenza 
(Università degli Studi della Basilicata)  

Inserire i riferimenti del Responsabile 
dell’Ufficio Mobilità Internazionale (Annalisa 
Anzalone). Nel caso in cui si è entrati nella 
piattaforma OLA su invito dell’ERASMUS + 
dashboard comparirà la seguente voce 
“Institution account 1”. Sostituire come sopra. 

Dipartimento /Scuola di afferenza 
 

Scuola di Scienze Agrarie, Forestali, 
Alimentari ed Ambientali 
Scuola di Ingegneria 
Dipartimento di Matematica, 
Informatica ed Economia 
Dipartimento di Scienze 
Dipartimento di Scienze Umane 
Dipartimento delle Culture Europee e 
del Mediterraneo: Architettura, 
Ambiente, Patrimoni Culturali 

 

Inserire email dell’Ufficio Mobilità Internazionale 
(mobint@unibas.it) 

Inserire telefono dell’Ufficio Mobilità Internazionale 
+39 0971 202158 
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Nella seguente schermata andranno inseriti tutti gli insegnamenti che si intende seguire all’estero. Ciò 
presuppone che lo studente abbia già consultato, di concerto con il coordinatore di Dipartimento/Scuola 
o con il responsabile dell’accordo Erasmus, il catalogo dei corsi della sede estera e abbia concordato le 
attività da seguire all’estero e che gli saranno riconosciute al rientro in sede. Va, inoltre, inserito il periodo 
di mobilità (così come da accordo Inter- istituzionale Erasmus) nel formato mese-anno e la lingua e il 
livello linguistico richiesto dalla sede estera (anche in questo caso far riferimento all’accordo Inter-
istituzionale) 

 
Ogni volta che si cliccherà su “add subject” della sezione Receiving Institution si aprirà la seguente 
schermata. Inserire tutti i campi richiesti e al termine cliccare su Submit (la medesima procedura va 
ripetuta tante volte quanti sono gli insegnamenti da inserire): 
 

Inserire il nome dell’Ateneo di destinazione 
(es: Universidad de Sevilla); il campo 
“address” si compilerà in automatico   

Inserire la Facoltà/il dipartimento di destinazione 
(es: Farmacia) 

Inserire i riferimenti del Responsabile dell’Ufficio 
Erasmus della sede di destinazione 

L’indirizzo email dell’Ufficio Erasmus 
della sede di destinazione 

relint3@us.es 

Inserire telefono dell’Ufficio Erasmus della sede di 
destinazione 
 

Cliccare su “add Subject” tante volte quanti sono gli 
insegnamenti da seguire all’estero, dopo aver 
inserito tutti i valori richiesti 
 

Cliccare su “add Subject” tante volte quanti sono gli 
insegnamenti di cui si chiederà il riconoscimento 
presso l’UNIBAS, dopo aver inserito tutti i valori 
richiesti 
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Ogni volta che si cliccherà su “add subject” della sezione Sending Institution si aprirà la seguente 
schermata. Inserire tutti i campi richiesti e al termine cliccare su Submit (la medesima procedura va 
ripetuta tante volte quanti sono gli insegnamenti da inserire). La compilazione è uguale a quella della 
schermata precedente solo che andranno inseriti, codici, insegnamenti, CFU, ecc. del piano di studio dello 
studente presso l’UNIBAS 
 

 
 
Al termine delle immissioni comparirà la seguente schermata di riepilogo. In caso di errori è possibile 
modificare entrambe le sezioni della receiving and sending Institution cliccando su “edit” o su “cancel” 
per cancellare l’insegnamento inserito e sostituirlo, ricominciando la procedura cliccando su “+ add 
Subject”. Se i dati sono corretti cliccare su “save” e poi su “next step” 
 

Hello, Nome Cognome 
nome.cognome@studenti.unibas.it 

Hello, Nome Cognome 
nome.cognome@studenti.unibas.it 

Inserire codice insegnamento 
 

Inserire l’insegnamento che si intende frequentare all’estero (come da offerta didattica – catalogo dei corsi – della sede estera) 
 

Inserire il semestre/trimestre di frequenza dell’insegnamento (primo, secondo, terzo) o intero anno 
 

Inserire n. crediti dell’insegnamento scelto presso la sede estera 
 

Inserire se possibile il link alla pagina di presentazione dell’insegnamento 
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Si prega di prestare particolare attenzione alla compilazione della schermata successiva: vengono richiesti 
i dati delle persone che andranno ad approvare e firmare il Learning Agreement. Sebbene potrebbero 
risultare già compilati con i riferimenti delle “contact person” (punti 2 e 3 del processo) vanno modificati 
come segue:  

Nella parte riferita alla “Sending Institution” vanno inseriti i dati di Coordinatori di Dipartimento/Scuola.  

Per la Receiving Institution, prima di inserire i dati della “Responsible person at the Receiving Institution, 
bisogna chiedere alla “contact person” della sede di destinazione i riferimenti della persona designata alla 
firma e poi compilare i campi. Una volta compilata correttamente cliccare su “save” e poi “next step” 

 
 

Hello, Nome Cognome 
nome.cognome@studenti.unibas.it 

Inserire i dati del coordinatore della sede 
straniera che andrà a validare e firmare il 
LA 
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Cliccando su “SIGN ONLINE”, si apre la 
schermata successiva 

Hello, Nome Cognome 
nome.cognome@studenti.unibas.it 

Hello, Nome Cognome 
nome.cognome@studenti.unibas.it 

Firmare utilizzando il mouse o un’altra periferica di input all’interno 
del riquadro e poi cliccare su “sign document” 
 

1 
 

2 
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Da questo momento in poi sarà possibile (vds. schermata successiva):  
 

1) visualizzare lo stato di avanzamento del proprio Learning Agreement (voce “STATUS”) 
2) eseguire il download del Learning Agreement cliccando sui tre puntini sotto la voce “action” 

 
 
 
 
 
PARTE II – Approvazione/Rifiuto Learning Agreement da 
parte dei coordinatori 
 
APPROVAZIONE 

Hello, Nome Cognome 
nome.cognome@studenti.unibas.it 

Cliccando qui il Coordinatore del proprio 
Dipartimento/Scuola riceverà una email automatica per 
accettare o rifiutare il Learning Agreement proposto 
 

Hello, Nome Cognome 
nome.cognome@studenti.unibas.it 

Cliccare per 
scaricare il Learning 
Agreement  
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Il sistema genererà in automatico le email ai Coordinatori indicati nella sezione “Responsible Persons” 
per la verifica del Learning Agreement proposto e l’approvazione o meno dello stesso.  
Una volta che il Learning Agreement è stato firmato dal Coordinatore dell’UNIBAS, sarà 
automaticamente inviato anche all'istituto ricevente. 
Una volta approvato da entrambi i Coordinatori, lo studente riceverà una e-mail di conferma automatica 
e potrà scaricare una copia in PDF del Learning Agreement collegandosi nuovamente al sito web 
http://www.learning-agreement.eu/ ed inserendo le credenziali di accesso nella sezione login 
 
 

 
 

 

 
Cliccando su “SAVE PDF” si aprirà nel browser il Learning Agreement approvato (contenente le firme 
dello studente e dei coordinatori UNIBAS e della sede ospitante) da salvare sul proprio PC e da inviare 
a mobint@unibas.it e mobint1@unibas.it, nonché  ai Referenti amministrativi di Dipartimento/Scuola 
al più presto possibile e comunque, salvo casi eccezionali, prima della sottoscrizione 
dell’Accordo di mobilità Erasmus.  
Si ricorda che il LA deve essere ratificato dalle strutture didattiche competenti. Per le modalità 
riferirsi al Regolamento per la mobilità internazionale.  
 

Hello, Nome Cognome 
nome.cognome@studenti.unibas.it 
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Nome Cognome 
morgana.bruno@studenti.unibas.it 
phone: 
Student id: 
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RIFIUTO 
Nel caso in cui uno dei due coordinatori dovesse richiedere correzioni al Learning Agreement proposto 
dallo studente, il/i coordinatori potranno inserire direttamente nel sistema le modifiche da apportare e i 
relativi commenti e richiedere allo studente di apportare le dovute modifiche. Anche in questo caso il 
sistema invierà una email automatica allo studente 

 
Per apportare le modifiche richieste lo studente dovrà cliccare su “update your Learning Agreement”, 
inserire i cambiamenti richiesti e firmare nuovamente così come antecedentemente specificato. 
Similmente è richiesta la firma di entrambi i Coordinatori Unibas e sede di destinazione. L’approvazione 
verrà notificata via email dal sistema e lo studente potrà procedere a salvare sul proprio PC il documento 
approvato dalle parti e ad inviarlo a mobint@unibas.it e mobint1@unibas.it, nonché  ai Referenti 

nome.cognome@studenti.unibas.it 
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amministrativi di Dipartimento/Scuola al più presto possibile e comunque, salvo casi eccezionali, 
prima della sottoscrizione dell’Accordo di mobilità Erasmus.  
Si ricorda, nuovamente, che il LA deve essere ratificato dalle strutture didattiche competenti. 
Per le modalità riferirsi al Regolamento per la mobilità internazionale.  
 
 
PARTE III – Modifiche al Learning Agreement e approvazione  
 
Lo studente può, in via eccezionale e per motivi ben definiti (quali la cancellazione di un’attività 
formativa prevista o un’incompatibilità di orario), richiedere una modifica del Learning Agreement for Studies 
entro il termine massimo di 5 settimane dall’inizio di ciascun semestre. I cambiamenti devono essere 
approvati dalle parti quanto prima e comunque non oltre due settimane dall’invio della richiesta al 
Coordinatore. 
Nel caso di cambiamenti dovuti al prolungamento della durata della mobilità, la richiesta va prodotta un 
mese prima della data prevista di fine mobilità (da contratto stipulato prima della partenza), 
contestualmente alla richiesta di proroga. Per quanto non espressamente previsto, si richiama 
integralmente l’art. 8 del “Regolamento di Ateneo per la mobilità internazionale e per il riconoscimento 
delle attività svolte all’estero dagli studenti dell’Università degli Studi della Basilicata”.  
Le richieste di cambiamento vanno concordate ed approvate dalle parti (studente, Università ospitante e 
di provenienza).  
Per poter apportare modifiche lo studente dovrà rientrare nella piattaforma http://www.learning-
agreement.eu/ e inserire le proprie credenziali cliccando su login. Si aprirà la seguente schermata: 
cliccare su “new Learning Agreement with Changes” e poi su “Create” 
 

 
 
 
 

Hello, Nome Cognome 
nome.cognome@studenti.unibas.it 
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La schermata apparirà come un riepilogo delle attività antecedentemente approvate e offrirà la possibilità 
di aggiungere nuovi insegnamenti in entrambe le tabelle: “Table A” riferita all’Università di destinazione 
e “Table B” riferita all’Unibas (università di provenienza). Sono previste più opzioni: se si seleziona “set 
as deleted” comparirà una schermata in cui si richiede la motivazione (come da schermata di seguito), se 
invece si seleziona “+ add subject” comparirà la schermata (di seguito) relativa all’insegnamento da 
aggiungere. 
 
Per cancellare un insegnamento antecedentemente approvato:  
 

 

Hello, Nome Cognome 
nome.cognome@studenti.unibas.it 

Cliccare qui per cancellare 
un insegnamento 
antecedentemente approvato   
 

Hello, Nome Cognome 
nome.cognome@studenti.unibas.i
t 

Il tasto unset va usato dopo 
la sottomissione della 
cancellazione nel caso in cui 
si volesse ripristinare 
l’insegnamento prima 
cancellato  
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Se si conferma la cancellazione, la schermata recherà la modifica apportata e si potrà procedere al 
passaggio successivo cliccando sul tasto “next step”. La procedura va ripetuta per tutti gli insegnamenti 
da cancellare 
 

 
 
Per aggiungere un insegnamento 

Hello, Nome Cognome 
nome.cognome@studenti.unibas.i
t 

Selezionare la motivazione tra quelle 
elencate 
 

1 

2 

Hello, Nome Cognome 
nome.cognome@studenti.unibas.i
t 

Per aggiungere insegnamenti 
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Cliccare su “+Add subject” (come da schermata precedente) e completare tutti i dati richiesti, compresa 
la motivazione. Al termine cliccare su “Submit” 

 
 
Anche in questo caso l’insegnamento aggiunto verrà visualizzato nella schermata che si andrà a generare 
cliccando su “submit”.  
La procedura, va ripetuta per tutti gli insegnamenti da aggiungere. Al termine cliccare su “next step” 

 
 
La medesima procedura, sia relativa alla cancellazione che all’aggiunta di insegnamenti, va ripetuta nella 
Tabella B “Table B” riferita all’università di provenienza (Unibas). Le modifiche apportate sia nella 
Tabella A che B saranno visibili in una schermata di riepilogo. Se non vi sono altre modifiche cliccare su 
“next step”  

Hello, Nome Cognome 
nome.cognome@studenti.unibas.i
t 
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Sottomissione ed approvazione  
 

 

Hello, Nome Cognome 
nome.cognome@studenti.unibas.i
t 

Apposta la firma, cliccando su “sign document”, essa apparirà con la data nel riquadro 
come da pagina successiva  
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Allo studente comparirà la schermata che conferma l’invio al Coordinatore Unibas, potrà controllare lo 
status di approvazione del suo LA, nonché visionare e stampare il Pdf (cliccando su “action”). Per i 
passaggi tra coordinatori e studenti, via email, sia per l’approvazione che per il diniego con eventuali 
commenti riferirsi alla “PARTE II – Approvazione/Rifiuto Learning Agreement da parte dei 
coordinatori” 

 
 

Una volta firmato inviare al 
Coordinatore dell’UNIBAS 
per la approvazione o diniego 
o tornare indietro con 
“previous” 
 

Hello, Nome Cognome 
nome.cognome@studenti.unibas.i
t 
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Una volta approvato da entrambi i Coordinatori, lo studente riceverà una e-mail di conferma automatica 
e potrà scaricare copia, in PDF, del Learning Agreement collegandosi nuovamente al sito web 
http://www.learning-agreement.eu/ ed inserendo le credenziali di accesso nella sezione login.  

 
CONTATTI 

 
Prorettore per le Relazioni Internazionali Prof. Michele Greco.                         e-mail:  michele.greco@unibas.it 

     Ufficio Mobilità Internazionale                                                          email: mobint@unibas.it, mobint1@unibas.it   
 

Dipartimento/Scuola Coordinatori di 
Dipartimento/ 
Scuola 

e-mail Referenti 
Amministrativi 
Dipartimento/ 
Scuola 

e-mail 

Dipartimento delle 
Culture Europee e del 
Mediterraneo (DICEM) 

Prof. Antonella 
Guida 

antonella.guida@unibas.it  
 

Violetta Pedalino violetta.pedalino@unibas.it  
  

Dipartimento di 
Matematica, Informatica 
ed Economia (DIMIE) 

Prof. Martin 
Funk 

martin.funk@unibas.it Franca Colucci franca.colucci@unibas.it  

Nome Cognome 
morgana.bruno@studenti.unibas.it 
Phone: 
Student id: 
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Dipartimento di Scienze 
(DIS) 

Dott. Luigi 
Milella 

luigi.milella@unibas.it  Rossella 
Santarelli 

rossella.santarelli@unibas.it  

Dipartimento di Scienze 
Umane (DISU) 

Dott. Luisa 
Caiazzo 

luisa.caiazzo@unibas.it  Bruna 
Baldacconi 

bruna.baldacconi@unibas.it  
 

Scuola di Ingegneria (SI-
Unibas)  

Prof. Katia 
Genovese 

katia.genovese@unibas.it  Ippolita 
Palladino 

ippolita.palladino@unibas.it  

Scuola di Scienze 
Agrarie, Forestali, 
Alimentari ed 
Ambientali (SAFE) 

Prof. Tania 
Gioia 

tania.gioia@unibas.it  Lucia Robilotta lucia.robilotta@unibas.it  

 
 
 
 

 


