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1. Indicazioni preliminari 
 
Prima di presentare la candidatura per la mobilità Erasmus+ ai fini di studio lo studente è tenuto a: 

 
1. leggere attentamente il Bando pubblicato nella sezione BANDI del sito delle relazioni 

internazionali http://internazionale.unibas.it/site/home/bandi.html; 
2. accertarsi di essere in possesso dei requisiti di ammissibilità; 
3. prendere visione dell’elenco delle sedi universitarie con le quali l’Università degli Studi 

della Basilicata ha stipulato appositi Accordi Inter-Istituzionali Erasmus+ e della coerenza tra 
le aree disciplinari indicate negli accordi e il  proprio corso di studio (Report Accordi università: 
https://unibas.erasmusmanager.it/ufficio/gestione-finanziaria/Accordi/reportsAccordi.aspx ); 

4. essere in possesso delle competenze linguistiche specificamente richieste per le sedi di 
interesse e impegnarsi a curare la preparazione linguistica (Report Accordi università: 
https://unibas.erasmusmanager.it/ufficio/gestione-finanziaria/Accordi/reportsAccordi.aspx e 
cliccare sulla voce “visualizza”); 

5. contattare i docenti referenti per le singole sedi a cui è interessato o il Coordinatore  per le 
Relazioni internazionali di Dipartimento/Scuola per acquisire le informazioni necessarie in 
merito agli aspetti didattici; 

6. consultare i siti web delle Università straniere presso le quali prevede di poter svolgere la 
mobilità per reperire tutte le informazioni utili all’organizzazione del proprio periodo di studio 
all’estero; 

7. predisporre l’ipotesi del programma di studi che intende svolgere all’estero. Per ognuna delle 
sedi di preferenza indicate in candidatura (min.1, max.3) dovranno essere indicati i corsi e gli 
esami che si intendono frequentare/sostenere, tenendo conto dell’offerta formativa 
dell’Università di destinazione e della possibilità di ottenere il riconoscimento delle attività 
svolte all’estero nel proprio percorso di studi. Il programma di studi all'estero e le 
motivazioni della domanda vanno compilati utilizzando l’apposito modulo scaricabile dalla 
pagina di pubblicazione del bando (Allegato I al bando) che dovrà essere obbligatoriamente 
allegato durante la procedura di iscrizione al bando. 

8. consultare i criteri di valutazione per la selezione delle candidature. 
9. controllare regolarmente l’account di posta @studenti.unibas.it, @unibas.it. e il sito delle 

relazioni internazionali 
 

AVVERTENZA: lo studente può presentare una sola candidatura o per Paesi appartenenti al 
gruppo dei Programme Countries (“Paesi UE” ed “extra UE aderenti al programma”) oppure per i 
Paesi appartenenti al gruppo dei Partner Countries (tutti gli altri Paesi terzi). Le candidature e le 
relative graduatorie saranno anch’esse separate. Lo studente presenterà la sua candidatura 
utilizzando per entrambi i casi il relativo modulo al rispettivo bando (vedi punto 3). L’elenco dei 
Programme e dei Partner Countries è consultabile al seguente link 
http://www.erasmusplus.it/programma/paesi-partecipanti/ 
 
N.B. L’esempio riportato nella presenta guida si riferisce ai “Programme Countries”, ma le modalità 
e le procedure di candidatura sono le medesime sia per il modulo “Programme Countries” che per 
quello “Partner Countries”. 

 
 
 

2. Accesso piattaforma servizi online Esse3 

http://internazionale.unibas.it/site/home/bandi.html
https://unibas.erasmusmanager.it/ufficio/gestione-finanziaria/Accordi/reportsAccordi.aspx
https://unibas.erasmusmanager.it/ufficio/gestione-finanziaria/Accordi/reportsAccordi.aspx
http://internazionale.unibas.it/site/home/relint/coordinatori-strutture-primarie.html
http://internazionale.unibas.it/site/home/relint/coordinatori-strutture-primarie.html
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Effettuare il login alla piattaforma al seguente indirizzo: https://unibas.esse3.cineca.it/Home.do con le 
credenziali assegnate all’atto dell’iscrizione all’UNIBAS.  

Nel menu a destra cliccare la voce “Mobilità internazionale-Outgoing” > “Bandi di Mobilità” 
 

 
3. Elenco bandi di mobilità attivi e note informative 

 
Nella schermata che si apre è presente l’elenco dei bandi di mobilità internazionali attivi. Dal menù 
a tendina “ambito di mobilità” selezionare la voce “Exchange programme”. Risulteranno attivi i 
seguenti 2 bandi: 1) “Bando Erasmus+ studio (SMS) – Programme Countries – a.a. 2022/2023”; 
2) “Bando Erasmus+ studio (SMS) – Partner Countries – a.a. 2022/2023”. N.B. Come riportato 
al punto 1, lo studente può presentare esclusivamente un’unica candidatura (o per i Paesi del 
gruppo “Programme Countries” o per quelli del gruppo “Partner Countries”). 
Nella stessa Pagina sono presenti anche la sezione “note informative”, contenente i documenti e 
gli allegati dei bandi, e la “Legenda”. Per procedere con la candidatura cliccare sul simbolo della 
lente di ingrandimento. 
 
 

4. Candidatura (informazioni e fasi) 
 

https://unibas.esse3.cineca.it/Home.do


 
 
 

 

UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELLA BASILICATA 
Settore Relazioni Internazionali  
Ufficio Mobilità Internazionale 

 
 
Dalla schermata “Candidatura Bandi di mobilità internazionale” si accede alle sezioni: 

 
● Dati Bandi: contenente le informazioni generali relative al bando. Cliccando sul tasto “vai al 

dettaglio del bando” è possibile accedere alle informazioni di dettaglio, incluse le possibili 
destinazioni (con l’indicazione del codice ISCED e del responsabile dell’accordo, dei posti 
disponibili e della durata della mobilità) e l’elenco degli allegati e della tipologia (obbligatorio 
o facoltativo) 
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● Candidatura al bando (box riepilogo delle attività), dove è possibile verificare le attività 
richieste per portare a termine il processo di candidatura. Da questo box, seguendo le indicazioni 
presenti nella legenda, è sempre possibile verificare lo stato di ogni attività e dell’iscrizione 
(incompleta con pallino giallo, completa e attiva con pallino verde). Per la fase di iscrizione al 
bando e gestione delle graduatorie sono previste le seguenti attività: 

 
1. Compilazione Questionario  
2. Compilazione modulo di candidatura 
3. Upload allegati iscrizione 
4. Stampa definitiva 
5. Pubblicazione delle graduatorie 
6. Conferma della sede assegnata 

 
● Compilazione del Questionario, obbligatoria per procedere con il modulo di candidatura. Alla 

compilazione del questionario si accede premendo il tasto “Questionario studio 22/23” 
 

5. Compilazione del Questionario 
 
 
Premere il bottone “inizia una nuova compilazione” 
 

 
 
Una volta completata la compilazione di tutte le domande il sistema segnalerà che “tutte le domande 
del questionario sono complete” e chiederà di procedere alla “conferma” con l’apposito bottone. 
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Prima di procedere alla conferma è possibile modificare le risposte cliccando sull’apposito bottone. 
Non sarà, invece, possibile modificare le risposte una volta che il questionario è stato confermato. 
Lo stato “confermato” del questionario viene indicato dal sistema nella pagina generale di 
“Resume”. Premere “Esci” per tornare al modulo di candidatura. 

 

 
 

6. Compilazione modulo di candidatura 
 
Terminata la compilazione del questionario, nel box di riepilogo delle attività comparirà una spunta 
verde accanto all’attività 1 e risulterà disponibile l’attività 2 “compilazione del modulo di 
candidatura”. Cliccare su “compila il modulo” 

 

 
 
 
 
 
Nella schermata che si apre sono visibili le seguenti sezioni: 
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● Esami registrati 
● Requisiti 
● Selezionare le preferenze per le destinazioni 
● Indicatori di merito 
● Iscrivi-Annulla 

 

 
 
 

6.1 Esami Registrati 
 
Cliccando su “verifica nel libretto gli esami sostenuti” è possibile verificare il libretto con gli esami 
sostenuti. Saranno presi in considerazione solo gli esami sostenuti e verbalizzati in carriera nel sistema 
ESSE3 entro la data di chiusura del bando. Esami sostenuti ma non verbalizzati, prove in itinere e prove 
parziali non sono ritenuti validi per il calcolo del punteggio di graduatoria. È preciso compito dello 
studente controllare la propria carriera on-line, segnalare eventuali discrepanze alla segreteria studenti e 
richiedere l’aggiornamento. 
 
 
 

 
 

6.2 Requisiti  
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Spuntare le dichiarazioni ed inserire i dati richiesti. I campi sono obbligatori: 
 
 

 
 

6.3. Selezione sedi 
 
Il candidato visualizza l’elenco delle sole destinazioni alle quali può accedere in base al proprio profilo 
(dipartimento di appartenenza e ciclo del c.d.s) e può indicare le sedi in ordine di preferenza (min. 1, 
max.3). N.B. per i livelli linguistici richiesti dal partner fare riferimento a quanto presente nel dettaglio 
dell’accordo disponibile al seguente link.  https://unibas.erasmusmanager.it/ufficio/gestione-
finanziaria/Accordi/reportsAccordi.aspx 
 
 

 
 
 

Nella sezione “Ulteriori informazioni” il candidato potrà inserire eventuali dichiarazioni aggiuntive.  
 

 
 
 
 

6.4 Iscrizione 
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In fondo alla pagina vengono mostrati gli indicatori di merito e i bottoni per iscriversi al bando 
oppure per uscire dalla procedura di iscrizione: 
 
Per procedere con l'iscrizione cliccare 'Iscrivi' 
Per uscire dalla procedura premere 'Annulla' 

 

 
Viene mostra l’informazione relativa all’avvenuta iscrizione 
 

 
 
Nonostante l’avvenuta iscrizione, la candidatura risulta ancora incompleta per la mancanza degli 
allegati obbligatori. Nella pagina che si apre è presente un riepilogo dettagliato dei dati inseriti per le 
attività 1 e 2. è possibile, inoltre, effettuare una stampa in bozza della candidatura utilizzando l’apposito 
bottone o disattivare il modulo. Nel box di riepilogo vengono segnalate con spunta verde le attività 1 e 
2 e risulta aperta e disponibile a l’attività 3 “Upload degli allegati bandi”. (vedi punto successivo) 
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7. Upload degli allegati per l’iscrizione 
 
 
Per caricare gli allegati premere il bottone “inserisci allegato” presente nella sezione 3 “Upload allegati 
iscrizione”. Gli allegati obbligatori sono segnalati dal pallino rosso e dalla scritta “obbligatorio” 

 
 
Dal menù a tendina associato alla voce “allegato predefinito” selezionare il nome dell’allegato che si 
intende caricare, scegliere il file (formato pdf) e premere allega. 
 

 
 
 
Se il documento è stato caricato correttamente scompare il pallino rosso e nella colonna “azioni” 
vengono attivati i pulsanti per l’apertura, la modifica e l’eliminazione dell’allegato  
 

 
Ripetere l’operazione per tutti gli allegati obbligatori e per gli eventuali allegati opzionali che si intende 
caricare. Una volta caricati tutti gli allegati obbligatori, la domanda risulta completa e lo stato viene 
segnalato con un pallino verde e la scritta “la tua iscrizione al bando è completa” nel box di riepilogo 
delle attività. 
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N.B. È possibile effettuare l’upload degli allegati anche in un momento successivo alla compilazione 
del modulo di candidatura. Fino a quel momento l’iscrizione si intende non perfezionata (non completa) 
e segnalata con un pallino giallo. 
 
N.B. Sia che venga effettuata la stampa definitiva (vedi punto 9), sia che non venga effettuata, l’attività 
3 “upload allegati iscrizioni” risulterà sempre con il simbolo del lucchetto aperto (e non con spunta 
verde) anche successivamente all'upload degli allegati obbligatori, senza che questo “invalidi” la 
domanda. 
 
 

7.1 Programma di studi all'estero e motivazioni 
 
Il programma di studi/lavoro (dottorandi) all'estero e le motivazioni della domanda vanno compilati 
utilizzando l’apposito modulo scaricabile dalla pagina di pubblicazione del bando (Allegato I). 
Il modulo va compilato in tutte le sue parti a seconda delle preferenze espresse in merito alle 
destinazioni. Il documento finale va salvato in formato pdf e caricato durante la procedura di iscrizione 
al bando. Il programma di studi/lavoro all'estero e le motivazioni della domanda saranno valutati 
per l’attribuzione del punteggio relativo alla pertinenza del piano di studio per la definizione 
della graduatoria Erasmus. 

 
7.2 Certificazioni linguistiche 

 
Per la documentazione attestante il livello linguistico fare riferimento a quanto indicato nell’allegato 
II. 

8. Cancellare oppure modificare l’iscrizione 
 

N.B. La cancellazione dell’iscrizione o la modifica dei dati inseriti è possibile in qualsiasi momento 
fino alla scadenza del bando solamente se non è stata effettuata la stampa definitiva (vedi punto 9). 

 
8.1 Cancellare l’iscrizione 

 
Per cancellare l’iscrizione al bando occorre cliccare ‘disattiva il modulo di candidatura’. 
 
 



 
 
 

 

UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELLA BASILICATA 
Settore Relazioni Internazionali  
Ufficio Mobilità Internazionale 

 
 
 
 
Cliccare il bottone ‘Rimuovi’ per cancellare l’iscrizione al bando 
 

 
 
 
8.2 Modificare le preferenze, le sedi scelte e gli allegati 

 
Per modificare i dati inseriti in candidatura (sedi scelte, ordine di preferenza, allegati, requisiti) occorre 
cliccare su ‘disattiva il modulo di candidatura’ come descritto al punto precedente e poi riattivarlo con 
il bottone “compila modulo”. Il modulo risulterà precompilato con i dati immessi in precedenza; dopo 
aver effettuato le modifiche sarà sufficiente premere il bottone “riattiva” posizionato nella schermata 
generale sotto gli indicatori di merito 
 

 
 
 
Nella colonna 'Azioni' della sezione 3 “Upload allegati Iscrizione” si possono ancora sostituire oppure 
cancellare gli allegati. 
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9. Stampa definitiva (non obbligatoria) 
 
 
Quando vengono caricati tutti gli allegati obbligatori si attiva in automatico l’attività 4 “stampa 
definitiva”, che rende, se effettuata, i dati inseriti immodificabili e l’annullamento dell’iscrizione non 
più possibile. La stampa definitiva non è obbligatoria e l’iscrizione si intende completata anche senza lo 
svolgimento della “stampa definitiva”; la condizioni per la validità della candidatura è l’inserimento 
degli allegati obbligatori. 
 

 
 
Per procedere alla stampa definitiva cliccare il bottone “stampa ricevuta iscrizione al bando”. Il sistema 
chiederà la conferma dell’operazione. 

 
N.B. Non è necessario inviare all’ufficio mobilità internazionale la ricevuta che il sistema genera 
in automatico, anche qualora fosse presente tale indicazione all’interno del documento. 
 
Se completata, accanto all’attività 4 comparirà la spunta verde all’interno del box di riepilogo. N.B. sia 
che venga effettuata la stampa definitiva (vedi punto 9), sia che non venga effettuata, l’attività 3 “upload 
allegati iscrizioni” risulterà sempre con il simbolo del lucchetto aperto e non con spunta verde, anche 
successivamente all'upload degli allegati obbligatori, senza che questo “invalidi” la domanda. 
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Lo stato dell’iscrizione (completa/pallino verde; non completa/pallino giallo) è sempre verificabile, oltre 
che dal box di riepilogo delle attività, dalla pagina principali di ricerca dei bandi di mobilità 
internazionale outgoing accessibile dall’area personale di ESSE3. 

 
 

10. Pubblicazione dati graduatorie 
 
Una volta elaborata la graduatoria da parte dalla Commissione, nella sezione 5 “pubblicazione 
delle graduatorie” sarà possibile visualizzare il punteggio totalizzato dal candidato e la posizione 
occupata nella graduatoria generale (relativa a tutti gli studenti candidati indipendentemente dal 
dipartimento di provenienza e dalla/dalle destinazione/destinazioni per cui si è presentata 
candidatura) 
 

 
 
I candidati che non hanno prodotto una documentazione conforme a quanto previsto dal bando 
saranno esclusi dalla commissione e il loro stato risulterà di “esclusi dagli esaminatori” 
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All’interno del box di riepilogo delle attività la “pubblicazione dati graduatoria” (attività 5) 
risulterà completata e contrassegnata con una spunta verde”. 
 

 
11. Conferma assegnazione sede (accettazione/rifiuto) e periodo di mobilità 

 
Una volta assegnata la sede di destinazione da parte della commissione, l’attività 6 “Conferma 
della sede assegnata” risulterà aperta e obbligatoria per il candidato. 
 
 
Nella sezione 6 “conferma della sede assegnata” vengono visualizzate le date per l’effettuazione 
della scelta, la sede assegnata, il menu a tendina per la selezione del periodo di mobilità (I 
semestre, II semestre, Annuale) e i pulsanti per la scelta di “Conferma assegnazione” o “Rinuncia 
assegnazione”.  
 

 
 
 
N.B. indipendentemente dalla scelta dello studente effettuata tramite la pagina personale di 
Esse3, qualora i termini per l’invio alla sede partner delle nomination e dell’application 
form risultino scaduti e non prorogabili, lo studente, qualora interessato alla sede 
assegnata, dovrà necessariamente svolgere il periodo di mobilità nel semestre successivo (II 
semestre).  
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Una volta effettuata la scelta, sia essa di accettazione o di rinuncia alla sede proposta, l’attività 6 
“conferma della sede assegnata” risulterà completata e contrassegnata con la spunta verde.  
 

 

 
 

● La scelta non sarà revocabile.  
● Per gli studenti che hanno rifiutato la prima destinazione proposta si procederà con una 

seconda ed ultima assegnazione che dovrà essere nuovamente confermata o rifiutata dalla 
propria pagina personale ripetendo la procedura appena illustrata. In tal caso gli studenti 
dovranno mettersi immediatamente in contatto con il Coordinatore di 
Dipartimento/Scuola per l’individuazione di una sede diversa che sia compatibile con il 
proprio corso di studio e compilare il modulo “Richiesta Cambio destinazione” 
scaricabile dal sito delle relazioni Internazionali alla pagina 
https://internazionale.unibas.it/site/home/opportunita/studenti/articolo9508661.html   
Nella scelta della destinazione è fatto obbligo di tenere in considerazione le scadenze 
previste dalla sede partner per la nomina da parte dell’Ufficio e la sottomissione da parte 
dello studente delle candidature richieste dalla sede di destinazione. Non è possibile 
scegliere sedi i cui termini sono scaduti o in imminente scadenza. Il Coordinatore 
provvederà a notificare la scelta all’ufficio Mobilità Internazionale che provvederà, a sua 
volta, ad assegnare la sede all’interno del sistema ESSE3. Lo studente avrà 3 gg. per 
confermare o meno la scelta all’interno del sistema. In caso di rifiuto, o di non 
accettazione entro i tempi previsti, lo studente sarà considerato rinunciatario. 

● Gli studenti che intendono rinunciare al posto di scambio (che rinunciano cioè alla 
mobilità e non alla sede proposta), oltre ad effettuare la scelta su Esse3, dovranno 
obbligatoriamente compilare il modulo di rinuncia disponibile sul sito delle relazioni 
internazionali Erasmus+ mobilità studenti ai fini di studio - KA103, sezione documents> 
prima della partenza:   
http://internazionale.unibas.it/site/home/opportunita/studenti/articolo9508661.html e 
inviarlo a mobint@unibas.it e mobint1@unibas.it ; 

● Gli studenti che non effettueranno l'accettazione entro la scadenza prevista, così come 
previsto dal bando, saranno considerati rinunciatari e si procederà ad eventuali subentri 
per la destinazione resasi disponibile. 

https://internazionale.unibas.it/site/home/opportunita/studenti/articolo9508661.html
http://internazionale.unibas.it/site/home/opportunita/studenti/articolo9508661.html
mailto:mobint@unibas.it
mailto:mobint1@unibas.it
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12. Learning Agreement 
 
Una volta definite le tempistiche per la presentazione del Learning Agreement (LA), all’interno 
del box di riepilogo attività della “candidatura al bando” risulterà presente, aperta e obbligatoria 
l’attività 7 “Compilazione del “Learning Agreement”. 

 
Per tutte le informazioni dettagliate relative alla procedura di presentazione e gestione del Learning 
Agreement si rimanda alla relativa guida “GUIDA PER LA PRESENTAZIONE DEL LEARNING 
AGREEMENT PER STUDIO ATTRAVERSO L’APPLICATIVO ESSE3-CINECA” che verrà 
successivamente diffusa. 
 
 
 

13 Contatti 
 
Per ulteriori informazioni in merito alla candidatura contattare lo staff dell’Ufficio Mobilità 
internazionale (mobint1@unibas.it ). 
 

mailto:mobint1@unibas.it
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